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VI- Requerimento.

Art. 51. As proposigoes podem ter tramitagao:

I- urgente;

II- prioritaria;

Ill- ordinaria.

Art. 52. Deliberagéo é a proposi¢ao através da qual o Conselho estabelece normas ou critérios de natureza genérica, dentro de sua area de competéncia,
ou decide, caso necessario, que inove na doutrina ou na norma.

Art. 53. Parecer é a manifestagédo conclusiva do Plenario e das Comissdes Permanentes sob matéria de sua competéncia devendo sempre ser apresentado
por escrito e conter histérico, andlise e conclusdo com voto.

§ 1° O Parecer ndo depende de homologagéo, desde que se mencione, conforme o caso, a norma ja existente ou as legislagdes federal, estadual ou
municipal que lhe dao atribuicdo para manifestar-se a respeito da matéria em causa.

§ 2° O Parecer de Camara ou de Comisséao constara de trés partes:

I- historico - parte destinada a exposi¢do da matéria;

II- voto do Relator - parte em que o Relator externara sua opinido sobre a matéria;

lll- conclusdo da Camara ou da Comisséo - parte em que a Camara ou Comissao concluira a sua manifestagédo, conferindo a matéria condi¢des de ser
submetida a apreciagéo do Plenario.

Art. 54. Resolugao é um ato administrativo e normativo interno do Conselho Municipal de Educagéao.

Art. 55. Indicagao é a proposicao em que o Conselheiro sugere a manifestagdo do Colegiado, podendo ser finalizada como tal ou transformando-se em
Deliberagéo ou Mogéo.

Paragrafo unico. Transformada em objeto de Deliberagéo, deve o Presidente solicitar Parecer da Camara competente ou da Comissao Especial.

Art. 56. Emenda é a proposigéo apresentada por Conselheiro ou Conselheiros, Camara ou Comissao.

§ 1° A Emenda pode ser:

|- supressiva - erradica parte de outra proposigao;

II- substitutiva - se pretende suceder a outra proposi¢éo ou parte desta;

1lI- aditiva - se acrescenta parte a outra proposigéo;

IV- de redagéo - se objetiva corrigir falhas de redagao, absurdos manifestos ou corregdes de linguagem.

§ 2° As emendas de qualquer natureza devem ser apresentadas por escrito e assinados por seu autor ou autores.

Art. 57. Requerimento & proposi¢ao que podera ser apresentada por escrito ou verbalmente.

Art. 58. As Deliberagdes ou Pareceres sobre qualquer matéria de competéncia do Conselho, encaminhadas pelo Secretario Municipal de Educagao, devem
ser votadas em Plenario no prazo maximo de 30(trinta) dias, contados a partir de sua entrada no Conselho.

Paragrafo Unico. Em caso de ser o processo devolvido a Secretaria Municipal de Educagdo, Esporte e Lazer para diligéncia, interrompe-se o prazo
estabelecido no presente artigo.

Art. 59. Sendo uma proposicéo vetada total ou parcialmente pelo Secretario Municipal de Educagao, o veto sera submetido a apresentagdo do Conselho
Municipal de Educagao.

Paragrafo unico. A derrubada de veto dependera do voto de pelo menos dois tergos dos membros do Conselho.

Art. 60. O Conselho Municipal de Educacéo de Rio das Ostras constitui unidade orcamentaria da Prefeitura Municipal de Rio das Ostras e administrativa da
Secretaria Municipal de Educacéo, Esporte e Lazer da qual é érgéo vinculado, por forga da Lei n° 0236/97, alterada pelas Leis n°® 2236/2019 e n° 2979/2024.
Art. 61. As despesas com instalagao e funcionamento do Conselho Municipal de Educagéo de Rio das Ostras correrdo a conta de recursos orgamentarios
destinados a Secretaria Municipal de Educagao, Esporte e Lazer enquanto nao houver dotagéo orgamentaria municipal.

Art. 62. As propostas de modificagdes e/ou complementagdes deste Regimento s6 poderdo ocorrer por aprovagao de dois tergos dos Conselheiros.
Paragrafo unico. A aprovagéo da proposigao devera ser por maioria simples dos Conselheiros.

Art. 63. Os Relatérios de Atividades Anuais do Conselho, devem evidenciar os resultados obtidos em confronto com os propdsitos previstos nas respectivas
programagoes de trabalho.

Art. 64. Faculta-se ao Presidente do Conselho Municipal de Educacgao, solicitar a colaboragao de qualquer autoridade ou pessoa de notério saber para emitir
pronunciamento sobre determinada matéria e participar, sem direito a voto, das discussdes das Camaras, Comisses ou Conselho Pleno, neste ultimo caso,
com prévia aprovagéo do Colegiado.

Art. 65. O Conselho Municipal de Educagao realiza um trabalho integrado com a Supervisdo de Ensino da Secretaria Municipal de Educagao, Esporte e
Lazer.

Art. 66. Na aplicagdo do presente Regimento, os casos omissos seréo resolvidos pelo Presidente ad referendum do Colegiado.

Art. 67. Este Regimento entrara em vigor na data de sua publicacéo, revogadas as disposi¢cdes em contrario.

AUGUSTA HORACINA ALVES BARRETO
Presidente do Conselho Municipal de Educagao de Rio das Ostras

DECRETO N° 4120/2024.

REGULA A VALIDADE DE DOCUMENTO ELETRONICO EM RIO DAS OSTRAS, COM O OBJETIVO DE PROMOVER A ADOCAO DO PROCESSO
ADMINISTRATIVO ELETRONICO NO AMBITO MUNICIPAL E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE RIO DAS OSTRAS, Estado do Rio de Janeiro, no uso de suas atribuigbes legais, em consonancia ao Processo
Administrativo n°® 44040/2024;

DECRETA:
CAPITULO|
REGULA A VALIDADE DE DOCUMENTO ELETRONICO DE RIO DAS OSTRAS
SECAO |
APRESENTAGAO

Art.1°- Fica regulada a validade de Documento Eletrénico de Rio das Ostras, com o objetivo de promover a adogdo do processo administrativo eletronico
no ambito Municipal.

Paragrafo unico - O Documento Eletronico de Rio das Ostras sera implementado em Sistema definido pela Gestédo de Tecnologia de Informagao.

Art. 2° S&o diretrizes deste decreto:
| - promover o uso do meio eletrdnico para autuagao, tramitagao e gestdo de documentos administrativos;
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II - estimular a transformagéo digital e a inovagao na gestdo dos documentos administrativos;

Il - contribuir para a disseminagao da cultura da transparéncia na administragéo publica;

IV - promover a sustentabilidade por meio da racionalizagdo dos insumos necessarios a produgao de processos administrativos;
V - promover a simplificagdo das rotinas administrativas;

VI - contribuir para o aumento da eficiéncia administrativa do Municipio; e

VII - contribuir para a melhoria dos servigos publicos prestados ao cidadao.

Art. 3° Para fins deste Decreto considera-se:

| — usuario interno: servidores ativos, estatutarios, comissionados e/ou contratados do Municipio de Rio das Ostras, que possuam acesso as informagoes
produzidas ou custodiadas pelo Municipio em meio eletronico;

Il — documento eletrénico: documento armazenado sob a forma de arquivo eletrdnico, incluidos ou criados digitalmente desde sua origem e os resultantes de
digitalizagao, tais como processos administrativos, memorandos, circulares, comunicados internos, etc, desde que assinados eletronicamente;

Ill — dados: elementos e nimeros inseridos no sistema referentes a atos de gestdo sujeitos ao controle do Municipio, praticados no dmbito dos 6rgaos e
entidades;

IV — processo eletrénico: conjunto ordenado de atos e documentos, dispostos em meio eletronico e mantidos pelo PMDERO, para fins de exercicio das
atividades da municipalidade;

V — autenticagdo: identificagédo inequivoca do usuario;

VI — transmissao eletrénica: forma de transmissdo a distdncia de documentos eletronicos, preferencialmente com a utilizagdo da rede mundial de
computadores;

VIl —indisponibilidade técnica: interrupgéo de acesso aos sistemas, devidamente certificados pelo setor competente do Municipio, decorrente de manutengao
programada, falha nos equipamentos ou aplicativos do sistema, bem como da perda de conexdo do Municipio de Rio das Ostras, com a rede mundial de
computadores.

Art. 4° Referéncia legal e de boas praticas:

Orientagao Secéo
Decreto Municipal N° 4060/2024 — Politica de Seguranca da Informagéo Em sua integra
Decreto 3734/2023 - Regula o uso de Assinaturas eletrénicas Em sua integra
https://www.riodasostras.rj.gov.br/govtic Todas as normas
CAPITULO Il i
DA COMPETENCIA

Art. 5° Compete ao Municipio de Rio das Ostras, por intermédio da Gestédo de Tecnologia da Informagéo:

| - firmar acordos de adesao com os participes para cessao ndo onerosa das solugdes informatizadas, no sistema especializado;

Il - orientar potenciais participes acerca dos procedimentos necessarios para adesao no sistema especializado;

Il - disponibilizar as solugdes informatizadas no sistema especializado, aos participes;

IV - manter atualizada a base de participes, para possibilitar o monitoramento das a¢des e da oferta de solugdes informatizadas no sistema especializado;
V - promover a articulagdo com os participes, com vistas a assegurar a execugéo e o cumprimento do objetivo e das diretrizes no sistema especializado;
VI - promover agbes educativas e de divulgagao junto aos participes para a disseminagdo de boas praticas de gestdo documental, a transparéncia e a
inovacgao na gestao dos processos administrativos;

VIl - manter a atualizagédo e a compatibilidade tecnolégica das solugdes informatizadas no sistema especializado;

VIII - receber e tratar as sugestées de melhoria dos participes e seus pedidos de corre¢des referentes as solugdes informatizadas no sistema especializado;
e

IX - fomentar o desenvolvimento e o compartilhamento de solugées complementares em processo administrativo eletronico e de integragdes a sistemas
finalisticos pelos participes.

Art. 6° Compete aos participes da Gestéo de Tecnologia da Informag&o, no sistema especializado:

| - elaborar plano de implantagéo das solugdes informatizadas no sistema especializado, no seu &mbito de atuagao;

I - utilizar e fomentar o uso das solugdes informatizadas no sistema especializado, de forma a contribuir para o desenvolvimento e o avango da transformacéo
digital no setor publico;

Il - submeter sugestdes de melhorias ou corregdes das solugdes informatizadas no sistema especializado;

IV - prover a conectividade para sustentacéo do processo eletrénico no seu dambito de atuacéo;

V - prestar suporte e assisténcia técnica, no seu ambito de atuagéo, aos usuarios das solugdes informatizadas no sistema especializado;

VI - observar as diretrizes e as orienta¢des técnicas editadas pela Gestao de Tecnologia da Informacao;

VII - preservar o sigilo e a integridade do cédigo-fonte das solugdes informatizadas no sistema especializado, a que tiver acesso em razdo das atividades
exercidas no ambito da implantagdo e do sistemas de documentos eletronicos;

VIII - executar os procedimentos relacionados a seguranga da informagéao e a observancia de normas legais que visem coibir o uso e a apropria¢éo indevida
do sistema por empresa contratada e a transmisséo parcial ou total dos cédigos-fonte a outra pessoa fisica ou juridica; e

IX - compartilhar as boas praticas, os dados e as bases técnicas de conhecimento referentes a gestéo de processos administrativos em meio eletronico.

CAPITULO Il
DAS FUNCIONALIDADES DO SISTEMA

SECAO |
Da Transmiss&o de Dados e do Envio de Documentos
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Art. 7°. Os dados e documentos relativos a atos deverdo ser inseridos e encaminhados através de sistema especializado a partir da entrada em vigor deste
Decreto.

Paragrafo unico - A utilizagdo de documentos eletronicos, através de sistema especializado definido por intermédio da Gestao da Tecnologia da Informagéo
suprimira a tramitagdo de documentos fisicos.

Art. 8°. Os documentos eletronicos encaminhados através do sistema deverao ser assinados digitalmente.

Art. 9°. A insercéo indevida de dados no sistema especializado importara a responsabilizagdo do usuario no ambito penal, administrativo e civil, na forma da
legislagéo em vigor.

SECAO Il
Do Processo Eletronico

Art. 10. O processo eletronico sera instaurado a partir da autuagéao eletrénica de documentos enviados pelos usuarios através do sistema especializado,
com atos e documentos produzidos eletronicamente e inseridos no sistema pelo préprio Municipio de Rio das Ostras, por intermédio do Protocolo Geral.

Art. 11. A autuagdo de processos eletrénicos dispensa a realizagdo de procedimentos tipicos em papel, tais como, capeamento, inclusao de termo de
abertura e aposi¢ao de etiqueta padronizada.

Art. 12. Os documentos remetidos via sistema especializado seréo considerados originais para todos os efeitos legais.

Paragrafo unico - Depois de inseridos no sistema, os dados e documentos ndo poderao ser alterados ou excluidos, sendo eventual retificacdo realizada
mediante inclusdo de novo documento.

Art. 13. Os atos processuais praticados no sistema informatizado serdo considerados realizados no dia e hora do respectivo registro eletrénico, conforme
horario oficial de Brasilia.

Paragrafo unico - Toda movimentagao gerada no sistema informatizado sera registrada com a indicagao da data, horario de sua realizagéo e identificagao
do usuario que lhe deu causa.

Art. 14. O processo eletronico deve observar os seguintes requisitos:

| - ser integralmente eletrénico;

Il - ser formado de maneira cronolégica e sequencial, ndo cabendo seu desdobramento em volumes;

Il - possibilitar a consulta a conjuntos segregados de pegas processuais;

IV - permitir a vinculag&o entre processos, a partir de um originador, de modo a permitir a consulta a partir de qualquer um deles;

V - ter os atos processuais realizados preferencialmente em meio eletrénico, com autenticagao garantida mediante assinatura eletronica.

CAPITULO Il
DAS DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 15. Os autos instaurados até a data de implantagédo do processo eletrénico continuarédo tramitando, até seu encerramento definitivo, em papel.
Art. 16. Aplicam-se, supletivamente, a presente Deliberagdo, as normas definidas no Regimento Interno e na Lei Organica desta Corte.
Art. 17. Casos omissos serdo tratados pela Gestao de Tecnologia de Informagéo.
Art. 18. Este Decreto entrara em vigor a partir de sua publicagado, revogadas todas as disposi¢cbes em contrario.
Rio das Ostras, 08 de novembro de 2024.

MARCELINO CARLOS DIAS BORBA
Prefeito do Municipio de Rio das Ostras

PORTARIA N° 0955/2024
PRORROGACAO DE READAPTAGCAOQ DE SERVIDOR
O PREFEITO DO MUNICIPIO DE RIO DAS OSTRAS, Estado do Rio de Janeiro, no uso de suas atribuigdes legais, e considerando o Processo Administrativo
n° 10540/2017,

RESOLVE:

Art. 1°  PRORROGAR A READAPTAGCAO, da servidora CHRISTIANE CYNTHIA ORNELIA DA CONCEIGAQ, matricula n°® 9183-9, Auxiliar de Servicos
Gerais, atualmente lotada na SEMUSA, para exercer o cargo de Auxiliar Administrativo, pelo periodo de 1 (um) ano a contar de 10 de outubro de 2024.
Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

Gabinete do Prefeito, 08 de novembro de 2024.

MARCELINO CARLOS DIAS BORBA
Prefeito de Rio das Ostras




